cQuién puede acceder a este
ciclo?

Podran cursar el Ciclo aquellos

alumnos que cumplan alguno de

estos requisitos:

= [Estar en posesion del titulo de
Bachillerato

= Tener el titulo de Técnico
Especialista (FP antigua)

= Haber superado C.0.U.

Haber superado la prueba de

acceso Tener un Ciclo de Grado

Medio

U

¢Cuanto dura el Giclo
Formalivo de Administracion y
Finanzas?

El Ciclo esta organizado en dos
cursos académicos con una duracion
total de 2.000 horas.

El primer afio y los dos primeros
trimestres del segundo ano se estudian
integramente en el centro educativo y
el tercer trimestre del segundo curso
se realiza la Formacion en Centros de
Trabajo.

*

clomo se organiza el Plan de
Estudios del Ciclo?

1° curso

Gestion de la Documentacion Juridica
y Empresarial (3 horas semanales)
Recursos Humanos y Responsabilidad
Social Corporativa (3 horas semana-
les)

Ofimatica y Proceso de la Informacién
(7 horas semanales)

Proceso Integral de la Actividad
Comercial (5 horas semanales)
Comunicacidn y Atencién al
(4 horas semanales)

Inglés (5 horas semanales)
Formacién y Orientaciéon Laboral (3
horas semanales)

Cliente

2°curso

Gestion de Recursos Humanos (4 horas
semanales)

Gestion Financiera (7 horas semanales)
Contabilidad y Fiscalidad (7 horas se-
manales)

Gestion Logistica y Comercial (5 horas
semanales)

Simulacién empresarial (7 horas sema-
nales)

Proyecto de Administracidon y Finanzas
(40 h.)

Formacién en Centros de Trabajo (400
h. realizadas durante el tercer trimes-
tre)

¢(omo se promociona al
segundo curso?

Para acceder al segundo curso del ciclo
habra que superar todos los médulos
profesionales del primer curso.

De manera excepcional, y siempre que
lo decida el equipo docente, se podra
promocionar con mddulos
profesionales que en conjunto no

superen las 300 horas anuales.




¢Qué titulacion se obtiene con
este ciclo?

Al finalizar el ciclo se obtiene el titulo de
“Técnico Superior en Administracion y
Finanzas”

A qué estudios puedes acceder?

= Cualquier ciclo de grado superior de
FP.

= Cualquier grado universitario, con
posibilidad de convalidaciones.

Qué trabajos puedes
desempeiiar?

En organismos publicos y privados,
realizando actividades administrativas
de recursos humanos, gestiéon
financiera, gestion contable y de
auditoria y gestion de oficinas y
despachos.

Proceso de Admision
Ordinario

Del 09 de junio al 02 de julio: Plazo de presen-
tacion de solicitudes a través Papas 2.0.
(papas.jccm.es).

14 de julio: Publicacion del baremo provisional y asig-
nacién provisional.

Del 15 al 16 de julio: Plazo de reclamacién del  bare-
mo provisional.

22 de julio: Publicacién del baremo definitivo y de la
asignacion definitiva.

Del 23 al 27 de julio: Plazo de matriculacién a través
de Papas 2.0.

Vacantes resultantes

03 de septiembre: Asignacién de vacantes resultantes
a personas solicitantes que quedaron en lista de espe-
ra

Del 04 al 07 de septiembre: Plazo de matriculacién a
los asignados en las vacantes resultantes

10 de septiembre: Asignacién de vacantes resultantes a
personas solicitantes que quedaron en lista de espera

Del 11 al 14 de septiembre: Plazo de matriculacién a los
asignados en las vacantes resultantes .

Extraordinario

Del 17 al 21 de septiembre: Plazo de presentacion de
solicitudes a través Papas 2.0. (papas.jccm.es)

24 de septiembre: Publicacién del baremo y de la asig-
nacion extraordinaria.

Del 25 al 28 de septiembre: Plazo de matriculaciéon de
la asignacion extraordinaria.

CICLO FORMATIVO GRADO
SUPERIOR

ADMINISTRACION Y
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