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ciclo? @6 CONTACTO

Podran cursar el Ciclo aquellos

alumnos que cumplan alguno de 925160 801 I o E o S o E N R I Q U E
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. Estar en posesion del titulo de = ADM’N’STRA CION Y
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Bachillerato

. Tener el titulo de Técnico

Especialista (FP antigua)

. Haber superado C.O.U.

- Haber superado la prueba de
acceso

¢Cudnto dura el Ciclo formativo
de Gestion Administrativa?

El Ciclo estd organizado en dos cursos
académicos con una duracion total de
2.000 horas.

El primer ano realizardn 100 horas de

Formacién en Empresas y el segundo
ano otras 400 horas de Formaciéon-en
Empresas, ambas a partir del seqgundo

trimestre.



e Gestion de la documentacion juridica

1° CURSO

y empresarial (2 horas)
Recursos humanos y responsabilidad
corporativa (2 horas)
Ofimatica y proceso de la informacién
(7 horas)

Proceso integral de la actividad
comercial (6 horas)
Comunicacion y atencién al cliente (4
horas)

Inglés profesional para CFGS (2
horas)

Digitalizaciéon aplicada al sector
productivo (2 horas)
Sostenibilidad aplicada al sector
productivo (1 hora)
Itinerario personal de empleabilidad |
(3 horas)

Proyecto intermodular de
Administracién y finanzas (1 hora)

¢Queé titulacion se obtiene con
este ciclo formativo?

Al finalizar el ciclo se obtiene el
titulo de “Técnico Superior en

Administracion y Finanzas™.

(A qué estudios puedes
acceder?

Cualquier ciclo de grado superior
de FP.
Cualquier grado universitario,

con posibilidad de convalidaciones.

¢ Qué trabajos puedes
desempenar?

En organismos publicos y privados,
realizando actividades
administrativas de recursos
humanos, gestion financiera,
gestion contable y de auditoria y

gestion de oficinas y despachos.
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2° CURSO

Gestion de recursos humanos (4

horas)
Gestion financiera (5 horas)

Contabilidad y fiscalidad (6 horas)

Gestion logistica y comercial (3 horas)

Simulacién empresarial (4 horas)
Itinerario personal de empleabilidad Il
(3 horas)

Optatividad (4 horas)
Proyecto intermodular de
administracion y finanzas (1 hora)
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